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Termin Thema 

Mo 14.02. 16.00 Vorbesprechung: Thema, Anlass, Informationsquellen, Zielgruppe, 
Arbeitsorganisation, Terminplanung, Aufgabenverteilung 

Mo 18.04. 16.00 Einführung in das gewählte Thema, Literaturüberblick 

Mo 25.04. 16.00 Layoutvorgaben: Grundzüge des DTP, Formatvorlage für 
Abstracts, Texte, Fußnoten, Literaturzitate; Rechtschrei-
bung 

Mo 02.05. 16.00 Finanzierungs- und Vertriebsmodelle: Selbstverlag, BoD, E-Book, 
Verlagspublikation 

Mo 09.05. entfällt, statt dessen: Tagung am 25.05. 

Mo 23.05. 16.00 Überblick über die deutsche Verlagslandschaft, bibliothekswissen-
schaftliche Fachverlage, Auswahl eines Verlages. Umfang, Preis, 
ISBN 

Mi 25.05. Tagung 

Mo 30.05. 16.00 30.05. Redaktionsschluss, ab 30.05.: Manuskriptbearbeitung: Korrek-
turen, Formatierung, PDF 

Mo 06.06. 16.00 Autoren für Geleitwort, Vorwort, Einleitung, Nachwort; Aufbau und 
Struktur der Veröffentlichung (Inhaltliche Gliederung, Anhänge: Bibli-
ogr./Biogr., Abkürzungsverzeichnis, Index) 

Mo 13.06. 16.00 Ms-Abgabe als DOC+PDF an Hrsg.; Rechtliche Aspekte: Verträge, 
Autoren- und Herausgeberhonorare; Abdrucklizenzen, zusätzl. Inter-
netveröffentlichung 

Mo 20.06. 16.00 Ms-Abgabe als PDF an Verl.; Zusammenstellung des Biograph. An-
hangs (Inhalt, Form, Beschaffung) 

Mo 27.06. 16.00 Öffentlichkeitsarbeit, Werbung: Anzeigen, Werbetexte, Projektbericht 
in FachZs., Rezensionen/Rezensenten, öffentl. Präsentation 

Mo 04.07. 16.00 Eingang Fahne/Umbruch vom Verlag, letzte Korrekturen, Autoren-
freigabe; Bibliographie: Quellen, Form, Ordnung 

Mo 11.07. 16.00 Fazit; Ready-to-Print-Datei an Verlag, Druck 
 


